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Tunosblie 3aJaHusd 114 KOHTpOJ’ILHOﬁ paGOTbI:

Bapuant Ne 1
IMpakTnyeckoe 3axanue Ne 1.
1. Hammcarp 3asiBIeHWE O TpueMe Ha paboTy (IaHHBIE YKaXKHUTE CaMOCTOsATENbHO). Ha
OCHOBaHUU 3asBIICHUS 0QOPMUTH MIPHUKA3 O MpHEME Ha paboTy.
2. 3anomHUTH JMYHYKO KapTouky paborHmka. HeoOxomumple gaHHBIE yKas3aTh
CaMOCTOSITENILHO.
3. CocTaBUTh KypHaJI PErUCTpalK BXOIAIUX H0KyMeHTOB it OO0 «Knun» 3a 2 nus. B
KypHaJI BKIIIOUUTH 6 ToKyMeHTOB. Hemocraroiue peKBU3UThI yKa3aTh CAMOCTOSITENIBHO.

Bapuant Ne2
IMpakTnyeckoe 3axanue Ne 2.
CoBOKYINHBIN NOTEHIUAIBHBIN (OH] paboyero BpeMEeHU Ha NPEAIPUITUN COCTABIISET B
6asucHoM roay 2658 Thic. 4, B 0TUeTHOM — 2764 ThIC. 4. Micnionb3oBaHHbIN (oHA pabodero
BPEMEHHU COCTaBUJI COOTBETCTBEHHO 2115,6 u 2266,5 Thic. 4. Kak n3MeHUIICS ypOBEHb
OpraHu3alyM TPy/Aa Ha MPpeIIpUsTUI?
2. IlpoBectn aHanM3 HOPMATHBHOTO M (pakTHYecKoro Oananca pabodero BpeMeHH, pacyer
HOPMBI IITYYHOT'O BPEMEHH.
3. YcTaHOBHUTH HOPMBI BEIPAOOTKH OJJHOTO paOOTHHKA /OpUTaibl, HOPMBI HAa pyYHBIE,
MAaIllMHHO-PYYHbIE€ U MAalIMHHBIE ONEpaLUH.
4. YCcTaHOBUTH HOPMBI 0OCITY’KUBAaHUS 000PYAOBAHUS OJHUM PaOOTHUKOM /OpUraaou.

Tunosbie BONPOCHI K IK3aMEHY:

1. OpraHu3anlMOHHO-KOHOMHYECKHE NPEANOChUIKH perjamMeHTanuu Tpyaa. CymHocTh
periIaMeHTalny Tpyaa U e€ B3aUMOCBS3b C YIPaBICHHEM TIEPCOHAIIOM.

2. 3HaueHMEe perjaMeHTalluM TpyJa MepcoHaia B opraHu3anuu. OCHOBHbIE HalpaBJIEHUS
periaMeHTanuu Tpysa.

3. Knaccudukanus ¢popm perinaMeHTanuu Tpya nepcoHaa.

4. Knaccuduxanus periiaMeHTOB TI0 JIEMEHTaM CHCTEMBI YIIPABICHHUS OpTaHU3alUeH.

5. OcoOeHHOCTH perjaMeHTallMd TpyAa pPYKOBOJIUTENEH, CIEeMUATUCTOB U JAPYrHX
CITy’KaIlInX.

6. MeToauueckue OCHOBBI  pErJIaMEHTAallMd  TpyJa B  OpraHM3aunusax. MeTosl
MIPOEKTHUPOBAHUS PETIIAMEHTHUPYIOIIEH JOKYMEHTAIUH.

7. TlomoxxeHHsI O CTPYKTYpHBIX MOApa3AeieHusx (MOJOXKEHHEe O KaapoBOH CiyxOe).
Haznauenue, conepxanue, MopsIoK pa3padoTKH.

8. KomnnektusHslit norosop. Haznauenue, cogepxanue, mopsJoK COCTaBICHUS.

9. [IlpaBuna BHYTpPEHHEro TPYAOBOTO pacmopsaka. HasHadeHwe, conepaHue, MOPSIOK
pa3paboTKH.

10. TMonoxenwue o nepconaine. Haznauenue, coaepkanne, mopsIoK pa3padoTKH.

11. Tlonoxenue o6 orutare Tpyna. Haznauenue, cogepxanue, Mopsaok pa3paboTKH.

12. [IrarHoe pacnrcanue opranu3anuu Haznauenue, coaepkanue, mopsaoK pa3paboTKH.
13. Tpynosoii noroBop (koHTpakT). HazHaueHue, cogep:kanue, MopsaoK COCTaBICHUS.

14. JlomxHOCTHAst MHCTPYKIUS paboTHHKA. HazHaueHue, comepikanue, MopsaoK pa3paboTKH.



15. Uuctpykuus no oxpane Tpyna. Haznauenue, cogepkanue, mopsiiok pa3paboTKU.

16. CymHocTh HOPMUPOBAHUS TPYAQ, OCHOBHBIE OOBEKTHl HOPMUPOBAHUS TPYAQ.

17. ®yHKUMU ¥ NPUHIUIBI HOPMUPOBAHUS TPYAA.

18. TpeGoBaHus K HOPMUPOBAHUIO TPY/a, BUI OOOCHOBAHUS HOPM TPY/Ia.

19. Knaccudukanus HOpM Tpy/ia, BUIbI HOPM TPYAA.

20. OG6nacTh NMPUMEHEHHUSI OCHOBHBIX BHUIOB HOPM TPY/Ia.

21. Knaccudukanuus HOpMAaTUBOB 10 TPYAY, BHJIBI HOPMATUBOB TI0 TPYY.

22. Knaccudukanusi 3atpaT pabodero BpPEeMEHH: CTPYKTypa 3arpaT pabodero BpEMEHHU;
HOPMHpYEMbIE 1 HEHOPMHUPYEMBIE 3aTpaThl pabouero BpeMeHH.

23. UccnepoBanue 3aTpaT paboyero BpEeMEHH, METOJAbl HCCIEIOBaHHUS 3aTpaT pabodero
BpPEMEHHU.

24. ®otorpadus padbouero Bpemenu (PPB), pasHoBuanoctu ®PB, mopsmok nmpumMeHeHUs
[IPU U3YYEHHUH 3aTPaT pabovyero BpeMeHH.

25. XpoHOMETpHpOBaHHUE, CIIOCOOBI XPOHOMETPUPOBAHHUS MPH M3YyUYEHUHU 3aTpar pabodero
BpPEMEHHU.

26. KommiekcHoe OOOCHOBaHHWE HOPM TpyAda, OOOCHOBaHHME HOPM TpyAa C YYETOM
TEXHUYECKHUX, IKOHOMUYECKHX, ICUXO(U3HOIOTHIECKUX, COITMATBHBIX (pakTopoB. [lepecmoTp
HOPM TpPY/a U OIIEHKA MX KayecTBa.

27. Metoasl HOpMHUPOBAHUS TPY/A.

28. HopmupoBanue Tpyda OTACIbHBIX KaTeropuil IepcoHala: HOPMHUpPOBaHHE TpyAa
PYKOBOIUTENEH,  CIEMUAIMCTOB M  TEXHUYECKHX  WCIOJNHHUTENEW, OCHOBHBIX |
BCIIOMOTaTeNbHbIX PadoUunX.

29. JloKkyMeHTaIMoHHOE 00eCTIeYeHNE YIIPABICHHS, €T0 3a/1a4i, (PYyHKIINH.

30. HopmatuBubie gokymentol (I'CAOY, T'OCTer). Ilonsitue cranmapTu3anud U
YHU(PUKALUH.

31. Knaccuduxanus 10KyMEHTOB.

32. PekBHU3UTHI yIpaBICHYECKHUX JOKYMEHTOB. PEKBU3HUTHI aBTOpa, UX OQOpPMIICHHE.

33. AnpecoBaHue JOKYMEHTA.

34. CormacoBaHme JOKYMEHTOB.

35. YaocTtoBepeHue T0KyMEHTOB.

36. OTMETKH Ha JJOKYMEHTaX.

37. TpeboBaHus K TECTy JOKYMEHTA.

38. bnank. Buner 6ankoB. TpeboBanus k OJaHKaM JOKYMEHTOB.

39. OpraHu3zaloHHbIE TOKYMEHTHI.

40. PacnopsiguTenbHbIe JOKyMEHTHI. [IprKka3sl I0 OCHOBHOMH JIeATeIbHOCTH. PacropsokeHusl.

41. MHdopManMoHHO- CHpaBOYHbIE JOKYMEHTHI. JlOKiaaHble, OOBSICHUTENbHBIC 3AMUCKH.
Cnpagku.

42. Axrtbl, ux Buabl. CocTaBI€HUE aKTOB.

43. TIpoTtokoisl 3aceanui, coBerannii. [TomHas u kpatkast GopMBI TPOTOKOJIA.

44. ]lenoBas nepenucka.

45. JIokyMeHTHpOBaHHUE MPOILIECCOB ABMKEHHUS KaJIPOB.

46. ITpuka3sbl MO JIUYHOMY COCTABY.

47. Jluunoe 3asBneHue. BeneHne TMYHBIX KapTOUeK.

48. TpynoBoii 1oroBop.

49. Benenue TpymoBbIX KHIDKEK. OopMiieHre INIHBIX JeT1.

50. Texnomorust paboThl ¢ JoKyMeHTaMH. Oprauu3anus J0KyMEHTO000poTa.

51. Perucrpauusi TOKyMEHTOB.

52. KoHTposb UCTIONHEHHS TOKYMEHTOB.

53. Homenkimarypa nen. Cucremaruzanus aein. opMupoBaHue Jel.



