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MOJITOTOBKH

HampaBieHHOCTB [TnarupoBaHue u opraHU3aIys MPOU3BOACTBA HA MPEATIPUITHIX
(mpoduip) He(TSIHOM U ra30BOM MTPOMBIIIUICHHOCTH

dopma 00yueHUs Ounas

Kadenpa-pazpaborunk MenemxkMenTa 1 Ou3Heca

Brimyckaromas kadenpa MenemxmenTa u GusHeca

IIK-4.3: OuenuBaeT npouecc J0KyMEHTHPOBAHUS YNIPaBJIeHYeCKOii 1esITeJIbHOCTH U COBEPIIEHCTBYET yNpaBJieHHe
AOKYMEHT0000pPOTOM

Tunosble 3aJaHUA 1JISI KOHTPOJbHOH padoThI

3apanme 1. M3yuuts 'OCT P 6. 30-2003 u 2017 roxa, mytemM cpaBHEHUS HAUTH U3MEHEHUs, KaK
HOPMaTHUBHO-METOJANYECKOTO aKTa

3apanme 2. CoCTaBUTh CIHCOK 3aKOHOJATEILHONH ¥ HOPMATHBHO-METOAMYECKON Oa3bl
ACJIOIPOMU3BOJACTBA

1. 3akoHOomarenbpHast Oa3a

2. HopMaTuBHO-MeTOIMUECKas 6a3a

3aganue 3. CpaBHUTENBHBIA aHanu3 TPeOOBaHUI K O(GOPMIICHUIO Pa3IHYHBIX TOKYMEHTOB,
paboTy mpeaCcTaBUTh B CAMOCTOSITENILHO pa3paboTaHHON TabunIile

3anganue 4. CoctaBuTh yKazaHue 00 opranuzanuu padoTsl cotpyaHukoB OO0 «O6pa3» B pa3qHUYHbIC
JTHH.

3aganne 5. CocTaBUTh pelIeHUE, TOATOTOBIEHHOE cOBETOM AupekTopoB 3A0 «Kpucrtamm ot 10.05.2016
I. B CBS3U C IpeAcTosiueil BeicTaBKoW. Ha3HauMTh OTBETCTBEHHBIM 3a HOATOTOBKY K MEPONPHUSITHIO
HayaJIbHUKA OT/AeNa pekiaambl J[aBeimoBy E. M., KOTOpOH MOPYYUTH MOATOTOBHTH HAOOP DKCIIOHATOB K
BBICTaBKE COTJIACHO YKa3aHHBIM KpUTepUsaM, He o3anee 17.05.2016r.

3aganue 6. CocraButh npukas no OO0 «Caiiim» 06 uTorax peBU3UH M0 NpoBepKe PUHAHCOBOTO yyera. B
KOHCTaTHPYIOIIEH YacTH yKa3aTh, YTO PeBU3HEl 0OHapykeHbI (haKThl TpyOOro HapylieHus (GPUHAHCOBOTO
yudeTa, TOJIHOE OTCYTCTBHE Y4eTa W OTYETHOCTH IO KOMaHJMPOBKAM, OTCYTCTBHE JXypHaia ydera
JIOBEPEHHOCTEN.

3aganue 7.

CocTaBuTh JOKIAIHYIO 3aIICKY ceKpeTapsi-peepeHTa pyKOBOJAUTEINIO MPEATPHUITUS 00 yTepe
pabotHukoM CrenanoBbiM I'. W. mrcbMa-3amnpoca, HOCTYIHMBILIETO B aipec MPEANPHUATHS 1Ba Mecsa
Hazasl.

3anannue 8.

Hanwucats o0bsicautensHyto 3anucky aupekropy OOO «Takcu anst Bacy @enopkuny @. U. o npuanHax
HeBbIXo/1a Bac Ha paboty B TeueHnn 5 auell. Hepocraromye pekBU3NTHI YKa3aTh CAMOCTOSTENBHO.
3ananme 9.

CocTaBuTh CIIpaBKYy Ha HMs1 paOOTHUKA TPEATIPHUATHS O 3aHUMAEMOM JOJDKHOCTH M 3apabOTHOM Tiiare.
Henocratomue pekBU3UTH YKa3aTh CaMOCTOSTEIBHO.

3aganmne 10.

CocTaBuTh aKT 0 IPOBEPKE COXPAHHOCTHU JIOKyMeHTOB Ha nipeanpustur 3A0 «Cubupby, B . Tomcke ¢ 20
no 29 ampenst 2014 r. Ilpencenarens komuccun ApkaabeB A. A. UneHsl komuccHH — (UHAHCOBBIN



JIUPEKTOP, TTIaBHBIM OyXxrajitep U cT. 5KOHOMHCT. Bo Bpems nposepku oOHapyskeHa yTpara JOKyMEHTOB B
IUTaHOBO-3KOHOMUYECKOM oTzene. HemocTaromye pekBU3UTHL YKa3aTh CaMOCTOSTEIIBHO.
3aganue 11 Hanucats 3asiBnenne o npueme Ha paboTy (IaHHBIE YKaKUTE CaMOCTOSITENbHO). Ha
OCHOBaHWHU 3asBJIeHNsI ODOPMHUTD NPUKA3 O MpHEMeE Ha padoTy.
3apanmne 12. CoctaButh npukas mo npeanpustaio OAO «Bomoieit», comepikamuii CBEACHUS O IpUeMe
WBanogoii U. 1. Ha nomxHOCTE OyXranTepa, yBOIbHEHUH B CBSI3U ¢ yX0a0M Ha neHcuio [lerposa I1. I1.,
komanaupoBanuu Kuwm C. I1. B r. CapaToB Ha nosbieHne kBanupukanuu ¢ 29.01.2016 r. mo 13.02.2016
3aganue 13. CocTaBUTh BRIIICKY W3 MPHUKa3a, COAEPXKAIIYI0 MyHKT 0 KomaHaupoBadnu Kum C. I1. B T.
CaparoB Ha TIOBBIIICHIE KBATH(DUKAIIHH.
3anganue 14,

CocTaBbTe MUCHMO-TIPUTIIALIIEHHE BEICTABOYHOTO LIEHTpa «JKcno-buznec» B 3A0 «KBaHT» €
MpeIOKEHUEM TIPEJICTaBUTh CBOO Ipoaykiuio Ha BeicTaBke ¢ 00.00.0000 mo 00.00.0000.
3apganme 15.

CocraBuTth rapantuitnoe mucbMo OAO «Kenp» B OAO «CaTyph» 00 OKa3aHUH TOMOIIU B yCTAHOBKE
Y HaJaJKe MAIIMH BBIYUCIUTEIBHOIO LIEHTPA.

3ananmue 16.

CocTaBUTh COMPOBOIUTENBHOE MUCEMO O HaNpaBJIeHUH NOAMUCAaHHOTO JoroBopa OAO «AJekcy B

OAO «"opuzont» Ne 00 ot 00.00.0000.
3ananume 17.

CocrtaButh mucbMo-0TBeT OAO «Brivmien» st OAO «[lapTHep» o pa3paboTke MpoeKTa Ha
CTPOUTENBCTBO KHUIJIOTO JIOMA.
3amuTa NUCcbMa Ha 3a4eTe

Tumnosbie BONPOCHI K 3a4€eTy

1. Kak oopminsiercs pekBu3ut «HanumeHoBaHHE OpraHu3aluny»?

2. CocraBbTe KpaTkwmii mpotokoi 3aceqanus qupekiuun OO0 «Jlyd» o xolie peKIIaMHOM
KOMITaHUH B TpeTbeM kBapTasie 200 ropa.

3. PexBusut «CnpaBouHbIe JaHHBIE 00 OPTaHU3AIII.

4.  CocraBbTe pe3toMe Ul OCTYIJICHUs Ha paboTy.

5. Kak opopmisiercst pexBu3uT «Jlata 1okymeHTa», «PerucTpanoHHbI HOMEP JOKYMEHTa,
«CcbUIKa Ha PETUCTPALIMOHHBIA HOMED U 1aTy JOKYMEHTa»?

6. Hanwmmre 3asBrnenue o npueme Bac Ha padory.

7. Kakue 1okymMeHThI TpeOyroTCs IpU MpueMe Ha paboTy?

8.  KakoB mopsok 3an0JHEHUsT TPYIOBOI KHIKKA?

9.  CocraBbTe nprKa3 00 yBOJIbHEHUN paOOTHHUKA.

10. PexBusut «Anpecary.

11. PexBusut «I pud yTBepKACHUS JOKYMEHTa.

12. CocraBpTe npuKa3 Mo MPEANPHUSTHIO O IPEMUPOBAHNU PAOOTHUKOB TIAHOBO-
HKOHOMHUECKOTO OTJIeJIa 32 JIOCPOUHYIO pa3paboTKy TexnpombuHiiana. J[pyrue n1aHHsie B
TEKCTE YKa)KUTE CaMOCTOSITENIbHO.

13. PekBusur «Pe3omonus».

14. TloaroroBwTe mpoekT pacnopsukeHusst OAO «JlenbTay o MpoBEACHUN PEMOHTHBIX padoT, B
CBSI3U C aBapUMHBIM COCTOSIHMEM OTONHUTENIbHON cucTeMbl B 1iexe Ne 3. B pacnopsiiutensHON
YacTH YKaXKUTE CPOKH MPOBEIEHUSI PEMOHTHBIX padOT U OTBETCTBEHHBIX.

15. PexBu3UT «TeKCT TOKYMEHTa».

16. CocraBbTe TOKIATHYIO 3alTUCKY O MPHYMHAX HECBOCBPEMEHHOTO TIPEIOCTABICHHS
UH(OPMALIMKU O BBIIOJHEHUH NIPUKa3a AupekTopa. OCTaabHble pEKBU3UTHI YKAKUTE
CaMOCTOSITENILHO.

17. PexBu3ut «OTMETKa O HATMYUH MIPUIIOKCHUSY.

18. CocraBbTe aKT peBU3UH KaCcChI IpeANpusaTHs. HemocTaun U M3IAIIKY HE YCTAHOBJICHEL.
OcrasnbHble pEKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSATENBHO.

19. PexBmsur «I'pud cormacoBaHus TOKyMEHTA.

20. CocraBbTe CHpaBKy 110 3apabOTHOM MIaTe HAa paOOTHHUKA MPEIIPUATHSL.

21. PexBmsur «[loammcey.



22. CocTaBbTe NMCHbMO-HAIIOMUHAHUE O 3a/Iep’KKe TocTaBke Mebenu. OcTalbHble PEKBU3UTHI
YKaXXHUTE CAMOCTOSITENIBHO.

23. PexBu3ut «Bu3a cormacoBaHUs».

24. CocrtaBbTe TUCHMO yBenoMIIeHHE 00 n3MeHeHnn pekBu3uToB npeanpuatus OO0 «Temm»
JU1s oriathl apen bl mometneHus OAO «Masky.

25. PexBusur «Ortuck neuatny» u «lloamuce.

26. CocTtaBbTe MOJHBIN MPOTOKOI 001Iero coopanus padbounx OO0 «KamuHay 0 co3aHuu
MIPOM3BOJICTBA CTPOUTEIHHBIX MAaTEPUAIIOB JJIs CO3AHUS CTPOUTEIBCTBA KUJIBIX IOMOB.
Yka3zaTh CpOKH, HICTOYHUK (DPMHAHCUPOBAHUS U OTBETCTBEHHBIX UCTIOTHTEIICH.

27. PexBu3ut «l'ocynapcTBeHHbIN TepOb PDO» 1 « IMOaemMa opraHu3aiiy WK TOBAPHBIA 3HAKY.
28. Cocrasbre ucxomsuiee nucbMo OAO «Crapt» qupekropy BeicraBounoro Lentpa «Jkcmo-
Ou3HEC) O 3asBKE HA y4acTHE.

29. PexBu3ut «Aapecar.

30. CocTaBuTh aKT MPOBEPKH TOKYMEHTOB B OT/EJIe MAPKETUHTa. PEKBU3UTHI yKaKUTe
CaMOCTOSITENIBHO.

31. PexBusutr «'pud yrBepKICHHS TOKYMEHTa.

32. Hanummre 3asBiieHUe 00 YBOJIBHCHUU C paOOTEHI.

33. PekBusut «OTMETKA O 3aBEPEHUU KOITHUN.

34. CocTaBbTe KpaTKHI MPOTOKOJI TPOU3BOJICTBEHHOTO COBEIAHMUS KOJUICKTHBA.

35. PexBusut «Tekcry.

36.  CocraBbTe pe3toMe Ha CBOE UMHI.



