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MOJITOTOBKH
TocynapcTBeHHOE H MYHHIMNIAJIbHOE YIIPABJIEHHE

HanpaBneHHOCTB YrnpasJ/ieHne 1 AaHAJTUTHKA B TOCYy1apCTBEHHOM H
(mpoduiin) MYHHIHMIAJIbHOM CEKTOpe

HaumeHosaHue
®dopma o0yueHus ovHasi
Kadenpa TocynapcTBEHHOr0 1 MyYHHIIUNIAJIbHOTO YIIPABJIEHUS U
pa3pabdoTyYmK ynpaBJieHHsI IEPCOHATIOM

HaumeHosaHue
Brimyckaromas TocymapcTBeHHOro 1 MyYHHIIUNIAJIBHOTO YIIPABJIEHUS H
kadenpa yIpaBJjeHNsl IEPCOHATIOM

HaumernoeaHue



TunoBsble 3a1aHNs 1)1 KOHTPOJIbHOU Pad0THI

B1.

3ananue 1.

PackppITh B IMCbMEHHOM BH/JIE CJIEYIOIINE BOIPOCHI:

Ha3nauenue THIIOBOM MHCTPYKIIMH 110 JEJIONPOU3BOACTBY Ul COBPEMEHHOMN OpraHu3aluu.
TpeboBanust K HOMEHKJIAType 1€, 3aKperieHHble OCHOBHBIMU IpaBUIaMH pabOThl apXHUBOB
OpraHu3aIui.

3aganue 2.

CocraBbte npuka3s no npeanpusatuio 3AO «Kocmoc» 06 ntorax peBu3nu Mo NpOBEpKe
¢uHaHcoBoro yyera. B koHCcTaTUpyIOLIEeH YacTH YKaXHTe, UTO PEBU3HENH OOHAPYKEHbI
(axTeI TpyOOT0 HapymeHust (UHAHCOBOTO y4YeTa, IOJTHOE OTCYTCTBHE y4eTa U OTYETHOCTH
110 KOMaHJIMPOBKaM, OTCYTCTBHUE JKypHaJla y4eTa JOBEPEHHOCTEH.

B 2.

3aganme 1.
PackpbITh B TMCEMEHHOM BHJIE CJIETYIOIIME BOIPOCHI:
[IpaBoBbie OCHOBBI cranmapTusaiuu B Poccuiickoit ®denepanuu. PeaepanbHbiil 3akoH «O
TEXHUYECKOM PETYJIMPOBAHUN» O CTAHAAPTU3ALMU, €r0 Ha3HaueHue. Kareropuu ctaniapToB
1 KOMIUIEKC paboT Mo yHUDHUKAIIH.

3aganue 2.
CocTaBbTe JOKIAAHYIO 3aMHCKy HadaldbHHUKA OT/E]a PYKOBOAUTENIO MPEanpHsITHs o (akTte
HEBBITIOJTHEHUST PACTIOPSKEHUSI O MOHTa)Ke€ 000PY/IOBaHUSI Ha YYacCTKE IO MPUYMUHE CIaboro
KOHTPOJISL CO CTOPOHBI IJIaBHOT'O MEXAHHUKA.

Tunosbie BONPOCHI K IK3aMEHY:

1. Kak oopmisiercst pekBu3uT «HaumeHoBaHMe OpraHu3aluny?

2.  CocraBbTe KpaTkuii nporokon 3acemanus aupexknuun OO0 «JIya» o Xone pexiiaMHON
KOMITaHuU B TpeTheM KBapTasie 200 roxa.

3. PexBusut «CrpaBouHbIe JaHHBIC 00 OpraHU3AITHI.

4.  CocraBbTe pe3toMe Ul MOCTYIJIeHUs Ha paboTy.

5. Kak odopmnsercs pexBusutr «Jlara gokymeHTta», «PerucrpanMoHHbII HOMeEp
JTOKyMeHTa», «CChUIKa Ha PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEP U ATy TOKyMEHTa»?

6. Hanmwmmmre 3asBrnenue o npueMe Bac Ha paboTy.

7. Kaxue nokymeHThI TpeOyrOTCs IpU MpueMe Ha paboTy?

8.  KaxoB mopsjok 3amoHeHUsT TPYIOBON KHIKKH?

9.  CocraBbTe mpuKa3 00 yBOJbHEHUU paOOTHHKA.

10. PexBm3ut «Anpecary.

11. PexBusur «'pu¢ yTBepKAeHUS JOKYMEHTa.

12. CocraBpTe mpHKa3 IO NPEANPHUATHIO O TPEMHPOBAHWU pPAOOTHUKOB IUIAHOBO-
HKOHOMHYECKOTO OT/IeNa 3a JIOCPOUHYIO pa3paboTKy TexmpoMuHIuiaHa. /[pyrue naHHbie B
TEKCTE YKaXKUTE CAMOCTOSITENBHO.

13. PexBusur «Pe3omonus».



14. TIloaroroBbTe mnpoekT pacnopsbkeHuss OAO «JlenpTa» O MNPOBENEHUU PEMOHTHBIX
paboT, B CBSI3U C aBapUIIHBIM COCTOSIHHUEM OTONUTENbHOW cucteMbl B 1exe Ne 3. B
pacCTIOPSANTEILHOM YaCTH YKAXKHUTE CPOKH IMPOBEICHUSI PEMOHTHBIX pa0OT M OTBETCTBEHHBIX.
15. PexBu3uT «TeKCT TOKyMEHTay.

16. CocraBbTe NOKJIQJHYIO 3alHCKy O NPUYUHAX HECBOSCBPEMEHHOI'O MPEIOCTABICHHUS
uH(pOpMallUd O BBIIOJHEHUM TpHUKa3za aupekTopa. OcTanbHble PEKBU3UTHI YKAKUTE
CaMOCTOSITENILHO.

17. PexBu3ut «OTMETKAa O HAIUYUH MPUITOKCHUS.

18. CocraBbTe aKT peBH3UU KACCHI MPEANPUATHs. HeqocTtaun v U3MHUIIKA HE YCTAHOBIICHBI.
OcTanbHble peKBU3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITENTBHO.

19. PexBusur «'pu cormacoBaHusi TOKyMEHTa.

20. CocraBbTe cipaBKy 10 3apab0OTHOM TuIaTe Ha paOOTHUKA TPEIITPUATHS.

21. PexBusut «Iloamucey.

22. CocTaBbTe MNHCHMO-HAIOMUHAHUE O 3aJiepKKe TmocTaBke wmebenn. OcTanbHbIe
PEKBH3UTHI YKAKUTE CAMOCTOSITEIHLHO.

23. PexBusut «Buza cornacoBaHus».

24. CocTaBbTe THCHMO YBEAOMJICHHE 00 HW3MEHEHHH pekBu3uToB mpeanpustus OO0
«Temm» mist orutatel apenasl nomemnieHuss OAO «Masiky.

25. PexBu3ut «OtTHCK NIedatn» U «[loanucey.

26. CocTaBbTe NOJHBINM MPOTOKON 001Iero coopanus padounx OO0 «KanuHa» 0 co3gaHuu
MIPOM3BOJICTBA CTPOUTEIIBHBIX MAaTEPUAIOB JUISI CO3JIaHUS CTPOMTEIHCTBA J>KHIIBIX JOMOB.
VYkazaTh CpOKH, UCTOUHUK (DMHAHCUPOBAHUS U OTBETCTBEHHBIX HMCIOIHTENCH.

27. PexBmsut «l'ocynapctBennblii Tepd PD» u «ImMbiiema opraHu3anuy WIX TOBAPHBIN
3HAK.

28. CocraBbre ucxojsamiee nmucbMo OAO «Crapt» mupekropy BrictaBounoro Ilentpa
«DQKCcno-0u3Hec» 0 3asBKE HA y4acTHeE.

29. PexBu3ut «Aapecary.

30. CocTaBUTh aKT MPOBEPKH TOKYMEHTOB B OTJElIe MapKETHHTa. PEKBU3UTHI YKaKUTE
CaMOCTOSITENILHO.

31. PexBusut «I'pud yrBep>xaeHHUs JOKYMEHTa».

32. Hanmmmre 3asBiieHUe 00 YBOJIBHCHHUH C paOOTEHI.

33. PexBu3ut «OTMETKA O 3aBEPEHUU KOIHI.

34. CocTaBbTe KpAaTKHiA MPOTOKOJI TPOU3BOJICTBEHHOTO COBEIAHMUS KOJUICKTHBA.

35. PexBu3ut «TekcT».

36. CocTaBbTe pe3roMe Ha CBOE MM,



